Srodowiskowy Dom Samopomocy
w Myszkowie

ul. Millenium 19¢

42 - 300 Myszkéw

ZARZADZENIE
nr 4/2022 z dnia 19 pazdziernika 2022

Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Myszkowie
ul. Millenium 19c; 42 - 300 Myszkow

w sprawie Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt.

Na podstawie Ustawy z dnia 11.09.2019 Prawo Zaméwien Publicznych
Zarzadzam co nastepuie:

§1

Wprowadza sie do stosowania Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci ponizej
kwoty 130 000,00 zt.
§2

Traci moc zarzadzenie nr 2 z dnia 25 stycznia 2021r
§3

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.



4.

formie

Zatacznik nr 1

REGULAMIN
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
ponizej 130.000,00 zt

§ 1 Zasady ogbine

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych na dostawy; ustugi i roboty budowlane o
warto$ci ponizej kwoty 130 000,00 zt. zwanych dalej zaméwieniami.

Do udzielania zamowien okreslonych w ust. 1 nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zaméwien publicznych.

Przy udzielaniu zaméwien publicznych nalezy przestrzega¢ zasad:

1). Zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci i
przejrzystosci;

2). Racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowq realizacje zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod i $rodkdw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.
Czynnosci  zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujq pracownicy jednostki zapewniajac
bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Zamobwienia wspotfinansowane ze $rodkoéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisdéw prawnych
i dokumentow okres$lajacych sposéb udzielania takich zamowien.

Procedury udzielania zaméwien uregulowano w nastepujacych przedziatach wartosci:

1). Zamowienia o wartosci nie przekraczajacej 10 000,00 zt. netto;

2). Zamdwienia o warto$ci rownej lub wyzszej 10 000,00 zt. netto, ale mniejszej niz 20 000,00 zt. netto;
3). Zamdwienia o wartosci rownej lub wyzszej 20 000,00 zt. netto, ale mniejszej niz 130 000,00 zt. netto;
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a). ustawie — oznacza to ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019r. Prawo zamdwieni publicznych

b). zamawiajacym — oznacza to Srodowiskowy Dom Samopomocy w Myszkowie; ul. Millenium 19¢

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwien

Przed wszczeciem procedury udzielania zamoéwienia pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacje zamowienia na podstawie polecenia stuzbowego szacuje z nalezytg staranno$cig wartos¢
zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia: czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo
zaméwier publicznych; czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Myszkowie; ul. Millenium 19c¢ na dany rok.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite, szacunkowe, wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zaméwienia ustala sie , z zastrzezeniem ust.4, przy zastosowaniu co najmnie;
jednej z nastepujacych metod:

1). Analizy cen rynkowych;

2). Analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania wartoéci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug
konsumpcyjnych publicznych przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

Szacunkowg wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np. w

kosztorysu inwestorskiego ) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z cenami rynkowymi.



Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej i
zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacym ustalenie szacunkowej wartosci
zamdwienia sg w szczegdlnosci: zapytania cenowe do potencjalnych wykonawcdw, odpowiedzi cenowe
wykonawcow, wydruki cenowe stron internetowych zawierajace ceny towaréw i ustug, kopie ofert lub
uméw z innych postepowan (obejmujacy analogiczny przedmiot zaméwienia) z okresu poprzedzajacego
moment szacowania wartoSci zamowienia; notatki stuzbowe z przeprowadzonych rozmow
telefonicznych.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigcia obowigzku Prawo
zamowien publicznych.

§ 3 Przepisy szczegolne

W uzasadnionych przypadkach kierownik SDS moze odstapi¢ od procedur opisanych w ninigjszym
Regulaminie.

Przypadki, o ktérych mowa w ust. 1 mogg obejmowaé w szczegdlnosci:

a). koniecznos¢ usuniecia awarii;

b). skutki zdarzen losowych;

c). wyjatkowg sytuacje, ktorej nie dato sie przewidzie¢ wymagajacq natychmiastowego wykonania
zamdwienia;

d). zaméwienia, wobec ktorych wytaczono lub ograniczono obowigzek stosowania przepiséw ustawy
Prawo zamdwien publicznych

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktorych mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci notatki
polegajacej zatwierdzeniu przez kierownika SDS. W notatce nalezy wskaza¢ okolicznosci odstapienia od
stosowania Regulaminu.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych
sposob udzielania zaméwien wspdtfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych.

§ 4 Szczegdtowa procedura udzielania zamdéwienia o wartosci nieprzekraczajacej 10 000,00 netto

Zamowienia o wartosci nie przekraczajacej 10 000,00 zt. netto wigcznie okresla sie mianem zamdwienia
jednorazowego.

Do zaméwien wskazanych w ust. 1 nie stosuje si¢ postanowien niniejszego Regulaminu przy
réwnoczesnym obowigzku stosowania regut wynikajacych z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.
Podstawg udokumentowania zamdwienia jest prawidtowo opisana faktura/ rachunek, z zastrzezeniem
wyjatkéw przewidzianych prawem, ktdre nakazujg zawarcie umowy.

§ 5 Szczegétowa procedura udzielania zamdwienia o wartosci powyzej 10 000,00 zh. netto a
nieprzekraczajacej 20 000,00 zt netto

Przy zaméwieniach o wartosci powyzej 10 000,00 zt. netto a nieprzekraczajacej 20 000,00 zt
przeprowadza sie rozeznanie rynku np. poprzez przeglad stron internetowych, telefonicznie.

Udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w ust.1 dokonuje si¢ na podstawie:

a). wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu

b). notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku, ktdrej wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu
Podstawg udokumentowania jest notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku oraz prawidiowo
opisana faktura/rachunek, zawarcie umowy.

Dopuszczenie jest stosowanie procedury dla wyzszego progu, opisanego w § 6 Regulaminu.



§ 6 Szczegdtowa procedura udzielania zamoéwienia o wartosci rownej lub wyzszej 20 000,00 zt. netto
do wartoSci nieprzekraczajacej 130 000,00 zt. netto

1. Procedura udzielania zamdwienia publicznego o wartosci rownej lub powyzej 20 000,00 zt. netto do
warto$ci ponizej 130 000,00 zt. netto rozpoczyna sie od zatwierdzenia wniosku o wyrazenie zgody
na rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia, ktory stanowi zatacznik nr 1 do Regulamin.

2. Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza sie w jednej lub w kilku nastepujacych formach, z

zastrzezeniem ust.4:

1). Poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej

zamawiajacego;

2). Poprzez wystania zapytania ofertowego do trzech potencjalnych wykonawcéw z jednoczesnym
wyznaczeniem odpowiedniego terminu na ztozenie ofert, pod rygorem niewaznosci, z

zastrzezeniem ust.4.

3. Zapytanie ofertowe, ktdrego wzor stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu, powinno zawieraé co
najmniej: nazwe i adres zamawiajgcego, nr. Tel. | e-mail; opis przedmiotu zaméwienia, termin
wykonania zamowienia; miejsce i termin sktadania ofert; opis sposobu przygotowania oferty; opis

kryteridw oceny ofert ich znaczenie i sposdb oceny; projekt umowy itp.

4. W przypadku braku mozliwo$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcow,
dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow z jednoczesng

publikacjg na stronie internetowej zamawiajgcego.

5. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego jest obowigzkowe w

przypadku udzielania zamdwienia o wartosci przekraczajacej kwote 20 000,00 zt. netto

6. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace si¢ do

przedmiotu zamdwienia.
7. Dopuszcza sie mozliwo$¢ udzielenia zamowienia w przypadku, gdy wptynefa tylko jedna oferta
Udzielenie zamowienia nastepuje przez zawarcie umowy w formie pisemnej .

©

9. Jezeli wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zosta¢

wybrana sposrdd ofert pozostatych, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

10. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 6 ust. 2 pkt. 1 Regulaminu,
informacje 0 zaméwieniu zamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajacego niezwiocznie po
zawarciu umowy. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktorym mowa w § 6 ust. 2 pkt.1)
i w § 6 ust.2 pkt. 2). Regulaminu informacje przekazuje sie innym wykonawca, ktérzy odpowiedzieli

na zapytania ofertowe.

11. W informacji o udzieleniu zaméwienia poda¢ nazwe ( firme ) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo

miejsce zamieszkania wybrane wykonawcy, a takze cene wybrane;.

12. Z przeprowadzonego postepowania nalezy sporzadzi¢ protokdt ( zgodnie z zatacznikiem nr 4

Regulaminu )
§ 7 Zasady dotyczace uniewaznienia postepowania

1. Kierownik $DS uniewaznia postepowanie, jezeli:
1). Nie wplynie zadna oferta lub zadna nie spetni warunkéw postepowania;

2). Cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka zamawiajacy moze przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia;
3). Wystapi zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa.
2. Kierownik SDS moze uniewazni¢ postepowanie takze z innych przyczyn anizeli w ust.1.



3. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy informuje wykonawcdw, do ktérych skierowat
zapytanie ofertowe, publikuje informacje na stronie Biuletynu Informaciji Publicznej, jezeli zapytanie
ofertowe byto tam umieszczone.

§ 8 Zasady dokumentacii

1. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Myszkowie; ul. Millenium 19¢ dokumentuje czynnosci ustalenia
szacunkowe] wartoSci zamowienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia w
sposdb pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust.2.

2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 przechowuje sie przez
okres 4 lat od udzielenia zaméwienia.

§ 9 Jawno$¢ postepowania w sprawie zamowien publicznych

1. Postepowania w sprawie zamdwien publicznych okre$lonych w Regulaminie sg jawne.

2. Nie podlegajg ujawnieniu informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, o ile wykonawca zastrzegt takie informacje w ztozonej ofercie.

§ 10 Przepisy koncowe

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Myszkowie; ul. Millenium 19¢ prowadzi rejestr uméw
uwzgledniajacy umowy o warto$ci przedmiotu nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zt. netto.



Zatacznik nr 1 do Rgulaminu udzielania zaméwien publicznych

Whiosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego
o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000,00 zt. netto

Zwracam sie z prosba o wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia publicznego
o warto$ci nieprzekraczajacej 130 000, 00 Z4.

1. Przedmiotem zaméwienia jest:

3. Przewidywana cena ( wartos¢ zamdwienia powiekszona o podatek od towaréw i ustug ).............cccee....

4. Srodki finansowe przeznaczone na realizacje ZAMOWIENIA ................ceveveveveverereeeeeeeeereeeseseseneeens

( data i podpis wnioskujgcego )

Akceptuje

( podpis gtownej ksiggowey )

Zatwierdzam

( podpis kierownika )



Zatacznik nr 2 do regulaminu zaméwien publicznych

Myszkow, dnia............cceeeeeieennnin,
Notatka z rozeznania rynku dotyczaca udzielenia zaméwienia na podstawie
§ 5 Regulaminu udzielania zamowien publicznych

1. Przedmiotem zamdwienia jest

2. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia zostata okreslona na KWote .............ccceevivvieiiiiiiie i
3. WYDOT WYKONAWCY ...ttt
4. Uzasadnienie faktyczne wyboru WyKONAGWCY:............uiiiiiiiiiiiiiiiieec e

( osoba sporzadzajaca )

Zatwierdzam do realizacji

( podpis kierownika SDS )



Zatacznik nr 3 do Regulaminu zamdwier publicznych

Protokot z przeprowadzonego postepowania o wartoci szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000,00 zt.

1. Przedmiot zamowienia:

3. Rodzaj przeprowadzonej procedury — ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe zostato skierowane do nastepujacych wykonawcow:

4. Poréwnanie ofert:
Wptynety nastepujace oferty:

Lp Nazwa i adres firmy Warto$¢ brutto Termin realizacji Okres gwaranciji

WIN| —

- w zataczeniu przestane dokumenty oferty

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:




Sposroéd ztozonych ofert, jako najkorzystniejsza wybrano:

Nazwa/ adres WYKONaWCY .........c.cvvveieeeeiiiiiiiiiiiieee e
Cenabrutto ......cvvvvvvveeeeeiiiiieee

Termin realizacji ............cvvvvvvvvnvnnnnn.

Uzasadnienie wyboru:

( podpis pracownika )
Zatwierdzam wybor wykonawcy

( data, podpis, pieczeé Kierownika SDS )
Zatacznik nr 4 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

Myszkdw; dnia...........coeeeeeiiiiiiiiiiineen

ZAPYTANIE OFERTOWE

l.  Zamawiajacy
Srodowiskowy Dom Samopomocy
Ul. Millenium 19¢
42-300 Myszkow
NIP 577 19 76 440
sdsmillenium@gmail.com
tel. 34 313 03 01

ll. Opis przedmiotu zamdwienia

. Termin WyKonania ZAmOWIENIA. ...........vvvrerereeererereeeiieeieveeeeeeeeeeeeereeeeereeeee e errnrrennenennnennes
IV. Informacje dotyczace wykonawcy
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaC sie¢ wykonawcy, ktorzy znajdujg sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia. Przesytanie ofert w odpowiedzi
na niniejsze zapytania ofertowe jest jednoznaczne ze ztozeniem o$wiadczenia, ze wykonawca
spetnia powyzsze kryteria.
V. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Oferta musi mie¢ forme i by¢ sporzadzona w jezyku polskim
2. Oferent powinien zlozy¢ oferte na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania
3. Oferta powinna by¢:
- opatrzona pieczecig oferenta
- posiada¢ date przygotowania
- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, adres e — mail, NIP
- podpisana czytelnie przez oferenta
VI. Miejsce i termin sktadania ofert:
1. Oferte mozna skladaé na adres:
e-mailowy sdsmillenium@gmail.com
pocztowy: Srodowiskowy Dom Samopomocy
Ul. Millenium 19¢



mailto:sdsmillenium@gmail.com
mailto:sdsmillenium@gmail.com

42-300 Myszkow

Z AOPISKIEIM ..eeieeeee ettt

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ oferte

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnier dotyczacych
treSci ztozonych ofert.

5. Zapytanie ofertowe zamieszCzono NA StrONIE: ..........uvveeiiiiiiiiiiiiiie e

w

VII. Ocena ofert
1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
a). Kryterium 1: cena ................. %
b). Kryterium 2: .........ccoovveiiine %

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajacego
VIII. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

IX. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zamdwienia bez podania przyczyn.

ZAtACZNIKI

1. Formularz ofertowy
2. Wzbr umowy



